嘉義縣梅山鄉仁和國民小學教職員工出差請示單存根

	單位
	仁和國民小學
	職別
	 
	姓名
	
	人事室

登錄
	

	出差

事由
	
	出差

地點
	
	依據公函

日期文號
	

	起迄

時間
	自   年  月   日   時起
至    年  月   日  時止
	出差

日（時）數
	     日   時
	調（排）課

情      形
	
	自行調排課

	
	
	
	
	
	(
	教務組排課

	出差人
	職務代理人
	單位主管
	校長核示

	年   月   日
	
	
	

	教務組長
	人事主管
	會計主管
	

	
	
	
	


※教職員工出差應於出發前辦妥出差手續並將本聯送人事室備查後始准離校。
	

	


嘉義縣梅山鄉仁和國民小學出差人員工作預定表
	單位
	仁和國民小學
	職別
	
	姓名
	
	相當

官等
	□簡任

□薦任

□委任

	出差事由
	
	出差

地點
	

	起迄

時間
	自   年  月   日   時起
至    年  月   日  時止
	出差

日（時）數
	   日   時

	預定日程
	  月    日
	 月    日
	月   日
	月    日
	月    日
	月    日

	工作事項
	如出差事由
	
	
	
	
	

	出差人
	單位主管
	教務組長
	人事主管
	會計主管
	校長核示

	年   月   日
	
	
	
	
	


· 黏貼旅費報告表核銷

